
 

HƯỚNG DẪN SẮP XẾP FILE THÔNG TIN DỰ THẦU(*) 

 

Nhà thầu cung cấp các tài liệu theo yêu cầu của E-HSMT, highlight các nội 

dung thông tin đã kê khai trong các biểu mẫu dự thầu và lưu trữ theo cấu trúc như 

sau: 

STT Cấu trúc chi tiết Đặt tên file 

A [Thư mục] Phần A. Pháp lý nhà thầu  

1 Đơn dự thầu theo Mẫu số 01 (file scan bản gốc có đại 

diện hợp pháp của nhà thầu ký tên, đóng dấu) 

1. Don du thau 

2 Giấy ủy quyền theo Mẫu số 02 (nếu có) (file scan bản 

gốc, đóng dấu) 

2. Giay uy quyen 

3 Thỏa thuận liên danh theo Mẫu số 03 (nếu có) (file scan 

bản gốc, đóng dấu) 

3. Thoa thuan 

lien danh 

4 Bảo lãnh dự thầu theo Mẫu số 04(a) hoặc 4(b) (Gồm 

file scan bản gốc và file scan các văn bản uỷ quyền ký 

bảo đảm dự thầu từ đại diện hợp pháp của ngân hàng 

(nếu có)...) 

4. Bao lanh du 

thau 

5 Bản kê khai thông tin về nhà thầu theo Mẫu số 07(a) 

hoặc 07(b) (file scan bản gốc và file word) 

5. Thong tin nha 

thau 

6 Tài liệu chứng minh thực hiện kê khai thuế và nộp thuế; 6. Tai lieu thue 

7 Mẫu số 09, Báo cáo tài chính các năm và các tài liệu kèm 

theo; 

7. Tinh hinh tai 

chinh cua nha 

thau 

8 Hợp đồng cung ứng thuốc cho các cơ sở y tế + Bảng 

tổng hợp hợp đồng tương tự theo mẫu số 08(a) và mẫu 

số 08(b) hoặc Hóa đơn bán thuốc + Bảng tổng hợp hóa 

đơn bán hàng theo Mẫu số 11 (có danh mục kèm theo) 

hoặc các tài liệu khác để chứng minh kinh nghiệm cung 

ứng thuốc (như Biên bản thanh lý nghiệm thu…) để 

đánh giá theo quy định tại Mục 11 Phần 4 

8. Hop dong 

tuong tu 

9 Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của nhà thầu 9. GCNDKKD 

10 Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh dược 10. 

GCNDDKKD 

11 Giấy chứng nhận đáp ứng các nguyên tắc GDP, GSP, 

GMP ... của nhà thầu và tài liệu chứng minh đáp ứng 

duy trì các nguyên tắc trên. 

11. GCN GxP 

12 Giấy ủy quyền (nếu có) theo Mẫu số 02 E-HSMT 12. Giay uy 

quyen 



 

13 Các tài liệu khác liên quan (nếu có) 13. … 

B [Thư mục] Phần B. Thông tin sản phẩm  

I [Thư mục] Phần I. Thông tin chung  

1 Mẫu số 05 Bảng giá dự thầu (file scan bản gốc có đại 

diện hợp pháp của nhà thầu ký tên, đóng dấu và file 

excel); 

Lưu ý: Dữ liệu trong file excel định dạng Value, xóa 

toàn bộ objects có trong file trước khi đính kèm trên hệ 

thống. 

Mã định danh – 

Tên viết tắt nhà 

thầu – Mẫu 05 

2 Mẫu số 15 Bảng tổng hợp điểm kỹ thuật của từng sản 

phẩm dự thầu do nhà thầu tự đánh giá (file scan bản 

gốc có đại diện hợp pháp của nhà thầu ký tên, đóng dấu 

và file excel); 

Lưu ý: Dữ liệu trong file excel định dạng Value, xóa 

toàn bộ objects có trong file trước khi đính kèm trên hệ 

thống. 

Mã định danh – 

Tên viết tắt nhà 

thầu – Mẫu 15 

3 Mẫu số 16 Cam kết khả năng đáp ứng về điều kiện 

giao hàng – Chương V E-HSMT (file scan bản gốc có 

đại diện hợp pháp của nhà thầu ký tên, đóng dấu) 

Mã định danh – 

Tên viết tắt nhà 

thầu – Mẫu 16 

4 Tài liệu chứng minh các tiêu chí TC II.11, TC II.12 và 

TC II.13 – Bảng tiêu chuẩn đánh giá về kỹ thuật 

 

II [Thư mục] Phần II. Thông tin chi tiết sản phẩm: 

Tài liệu sản phẩm mỗi thuốc được lưu trữ trong 01 thư mục riêng, đặt tên 

thư mục như sau: Mã phần (lô) – Tên thuốc – SĐK (Ví dụ: PP24…– 

Paracetamol 500mg – VD-12345-23) 

1 Giấy phép lưu hành sản phẩm /công bố Giấy đăng ký 

lưu hành /Giấy phép nhập khẩu thuốc và các văn bản 

điều chỉnh thông tin (bao gồm nội dung thay đổi nhỏ), 

gia hạn hiệu lực giấy phép có liên quan; 

 

2 Tài liệu về thông tin chứng nhận GMP của (các) cơ sở 

sản xuất sản phẩm dự thầu; 

 

3 Thẻ kho của mặt hàng thuốc dự thầu có đầy đủ chữ ký, 

kèm tài liệu xác nhận hạn dùng (trường hợp giấy chứng 

nhận GMP của cơ sở sản xuất mặt hàng dự thầu hết hiệu 

lực trước thời điểm đóng thầu); 

Lưu ý: Thẻ kho có dữ liệu cập nhật sau thời điểm phát 

hành Hồ sơ mời thầu và có đầy đủ chữ ký, đóng dấu hợp 

lệ của nhà thầu 

 



 

4 Mẫu nhãn, hướng dẫn sử dụng được phê duyệt bởi Bộ Y 

tế của thuốc dự thầu; 

 

5 Tài liệu về tình hình vi phạm chất lượng của mặt hàng 

thuốc dự thầu và tình hình vi phạm chất lượng của cơ sở 

sản xuất mặt hàng thuốc dự thầu; 

 

6 Tài liệu để đánh giá về nguyên liệu (hoạt chất) sản xuất 

thuốc dự thầu 

 

7 Tài liệu công bố thuốc dự thầu là thuốc Biệt dược gốc 

hoặc thuộc Danh sách các thuốc có chứng minh tương 

đương sinh học hoặc thuộc Danh mục sản phẩm quốc 

gia hoặc được giải thưởng “Ngôi sao thuốc Việt” của Bộ 

Y tế 

 

8 Tài liệu để đánh giá về thuốc được sản xuất từ nguyên 

liệu kháng sinh sản xuất trong nước 

 

9 Tài liệu chứng minh sản phẩm dự thầu đã có giá kê khai;  

10 Tài liệu chứng minh sản phẩm dự thầu đáp ứng điều kiện 

hưởng ưu đãi. 

 

11 Các tài liệu khác liên quan chứng minh các tiêu chí TC 

I.1 đến II.10 – Bảng tiêu chuẩn đánh giá về kỹ thuật 

 

 

(*): Hướng dẫn này chỉ nhằm mục đích thống nhất cách sắp xếp tài liệu trong 

E-HSDT và không mang tính chất điều kiện để loại nhà thầu. 

 


